BUNDNIS 90
DIE GRUNEN

Der Kreisverband Neuwied, Biindnis 90/DIE GRUNEN stellt ein

eine*n Geschaftsstellenmitarbeiter*in (m/w/d)
zum 1. Januar 2023 oder spater

Deine Tatigkeit:

- Ansprechpartner*in fiir Anfragen der Parteimitglieder des Kreises

- Férderung der Prasenz in den sozialen Medien (z.B. Betreuung der Online-Prédsenz(en) des
Kreisverbandes, Einstellen von Inhalten usw.) und Offentlichkeitsarbeit (z.B. Verteilung von
Pressemitteilungen etc.)

- Organisatorische Unterstiitzung des Kreisverbands im Wahlkampf sowie der Ortsverbdnde bei zentralen
Angelegenheiten (z.B. Sammelbestellungen von Plakaten)

- Unterstiitzung bei der Durchfiihrung von Veranstaltungen, Aktionen, Events etc.

- Biirotétigkeiten fiir den Kreisvorstand, z.B. organisatorische Koordination mit der
Landesgeschéftsstelle wie Terminanfragen und -kontrolle, Listenanforderungen, Unterstiitzung bei der
Mitglieder- und Adressverwaltung, Sammlung von Infos, wo sich gerade welches Material befindet etc.

- Recherche fiir Ratsfraktionen, also fiir Kreistags-, Stadtrats-, VG- und Ortsgemeinderats-Fraktionen.

Wir bieten:

- einen monatlichen Stundenumfang von zunachst 32 Stunden
- Vergiitung in Héhe von 14 Euro/Stunde auf Minijobbasis

- 24 Tage Urlaub bezogen auf 5 Arbeitstage pro Woche

- abwechslungsreiche, kreative und eigenstandige Tatigkeit

- Homeoffice und weitgehend freie Zeiteinteilung

- Tatigkeit in einem engagierten ehrenamtliches Team.

Wir erwarten:
- Erfahrungen in der Arbeit mit Social Media

- gute EDV-Kenntnisse (Windows Standardsoftware)

- technische Affinitat

- Bereitschaft zur Einarbeitung in die EDV-Anwendung zur Mitgliederverwaltung

- selbststdndige strukturierte Arbeitsweise sowie organisatorisches Geschick

- Zuverlassigkeit, Teamfahigkeit, gute Kommunikationsfahigkeit und Sozialkompetenz

- gute schriftliche Ausdrucksfahigkeit

- inhaltliche Nédhe und Kenntnisse zu den Zielen und Forderungen griiner Politik

- Wiinschenswert: Kenntnisse in der Bearbeitung und Erstellung von Fotos/Grafiken fiir Social Media.

Uber uns:
Wir sind der Kreisverband Neuwied von Biindnis 90/DIE GRUNEN mit einem fiinfképfigen Vorstand sowie

den sechs Ortsverbanden Unkel/Linz/Bad Honningen, Neuwied, Asbach, Puderbach, Dierdorf,
Rengsdorf/Waldbreitbach und insgesamt etwa 200 Mitgliedern. Weitere Infos unter: https:/gruene-
neuwied.de/home/ oder einfach anrufen: Ann-Kathrin Schrepfer, 0178 4154467.

Bewerbungsunterlagen bitte ausschlieflich als eine PDF (max. 10 MB) mit Deinem Namen als Dateinamen

per Email an ann-kathrin@schrepfer.org

Als Partei Biindnis 90/DIE GRUNEN streben wir eine gleichmiBige Stellenverteilung zwischen den
Geschlechtern an; Bewerbungen von Frauen sind deshalb besonders erwiinscht. Zudem mochten wir
insbesondere Menschen mit Migrationsgeschichte und Menschen mit Behinderung einladen, sich bei uns zu
bewerben.
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